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OGLOSZENIE O NABORZE NA KIEROWNICZE STANOWISKO GLOWNEGO
KSIEGOWEGO W ZAKEADZIE GOSPODARKI KOMUNALNEJ W GOLCZY

Kierownik Zakladu Gospodarki Komunalnej w Golczy z siedzibg Gotcza 80, 32-075 Golcza, na
podstawie art. 11, 12 i 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t. .
Dz. U. z 2020 r., poz. 530) oglasza nabor na kierownicze stanowisko urzgdnicze.

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego

Stanowisko - Gtéwny Ksiggowy samorzadowego zaktadu budzetowego
Planowany termin zatrudnienia: 1 sierpnia 2023r.

2. Wymiar czasu pracy

1/1 etat

3. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym
1) Wymagania konieczne:

O stanowisko moga ubiegac sie osoby, ktore:

> posiadaja obywatelstwo polskie lub sa obywatelami Unii Europejskiej oraz obywatele innych
panstw, ktorym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

> posiadaja znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow glownego ksiegowego,

> majg pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajg z pelni praw publicznych

> nie byly prawomocnie skazane za przestepstwa przeciwko: mieniu, obrotowi gospodarczemu,
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw oraz
za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

> ciesza sig nieposzlakowana opinia,
> gpelniaja jeden z ponizszych warunkow:

v ukonczyly ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne studia zawodowe, wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadaja co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci

v ukoriczyly $rednia, policealna lub pomaturalna szkol¢ ekonomiczng i posiadaja co najmniej 6-letnia
praktyke w ksiegowosci

V' sa wpisane do rejestru bieghych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow

v posiadaja certyfikat ksiegowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane
na podstawie odrgbnych przepisow

> posiadaja dobra znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie finansow publicznych, rachunkowosci,
ubezpieczen spotecznych, podatkéw: dochodowych, VAT, lokalnych.



2) Wymagania dodatkowe:

> znajomos¢ obshugi komputera w zakresie sytemu informatycznego niezb¢dnego do prowadzenia
ewidencji ksiegowej, obstugi programu finansowo-ksiggowego, rozliczania rachunkéw, srodkow
trwalych, systemu bankowosci elektronicznej, elektroniczna obstuga ZUS, PFRON, US

> doswiadczenie w samodzielnym wykonywaniu powierzonych zadan
> umieje¢tnosé samodzielnego sporzadzania sprawozdan finansowych
> umiejetnos¢ praktycznej interpretacji przepisow
> umiejetnos¢ pracy w zespole i organizacji jego pracy
> sumiennosé, dokladnosé, odpowiedzialnosé
> do$wiadczenie w pracy w jednostkach samorzadowych
> umiejetnosc pracy pod presja.
4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o finansach
publicznych  oraz Rozporzadzenia M.F. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej samorzadowych zakladéw budzetowych, na podstawie upowaznienia kierownika
zaktadu

2) prowadzenie rachunkowosci zaktadu

3) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienigznymi

4) dokonywanie wstepnej kontroli w zakresie zgodnos$ci operacji gospodarczych finansowych z
planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych

5) dokonywanie wstepnej, biezacej i nastgpnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
obowigzkow

6) opracowywanie projektow prawa wewngtrznego w zakresie gospodarki wlasnej zakladu oraz
realizacji przychodéw i dochodéw, a w szczegdlnosci polityki rachunkowosci i procedur
kontroli wydatkowania §rodkow publicznych

7) aprobowanie planéw finansowych przychodow i kosztow dochodéw i wydatkéw zaktadu,

8) inicjowanie, nadzorowanie oraz rozliczanie inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych zakladu i
pozostatych aktywow jednostki

9) badanie przyczyn przedawnienia zobowigzan cywilnoprawnych, ustalanie oséb
odpowiedzialnych za dopuszczenie do przedawnienia oraz przedkladanie wnioskow o
dokonanie odpisu z ksiag rachunkowych zalegltosci przedawnionych,

10) tworzenie instrukcji i procedur usprawniajacych prace w nadzorowanej komorce
organizacyjnej

11) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych z czgstotliwoscia wymagang przez
okreslone przepisy prawa

12) prowadzenie dokumentacji i rozliczen podatku VAT zgodnie z obowiazujacymi przepisami
oraz zarzadzeniami Wojta Gminy,

13) inne obowigzki wynikajace z funkcji kierowniczej.



5. Warunki pracy

Praca administracyjno-biurowa wykonywana gléwnie w pozycji siedzacej. Praca przy monitorze
komputerowym.

Praca wykonywana w siedzibie glownej zaktadu.

Norma dzienna pracy wynosi 8 h, a tygodniowa — 40 h.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w maju br. :

Wskaznik zatrudnienia osdb niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j i
spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, nie przekroczyt w zakfadzie 6%

7. Informacja dot. przetwarzania danych osobowych (obowigzek informacyjny)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,,RODO” informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej jako:
., Administrator") jest Zaklad Gospodarki Komunalnej z siedziba przy ulicy Golcza 80, 32-075
Golcza, NIP: 6591340416, REGON: 351597115, tel: (12)3886003, e-mail: zgk@golcza.pl.
We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych przez
Administratora mozna uzyska¢ informacje, kontaktujac si¢ z inspektorem ochrony danych,
Panig Angelika Klimczak listownie i osobiscie pod adresem siedziby Administratora: 32-075
Golcza 80 lub pod adresem e-mail: angelika@informatics.jaworzno.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji procesu naboru i zatrudnienia na
stanowisko Glownego Ksiegowego w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w Gofczy.

Podstawg do przetwarzania danych osobowych kandydatow na pracownikéw oraz
pracownikéw w ramach stanowisk urzedniczych jest art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO w zwigzku z
ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych oraz ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej, spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych wskazujagce m.in. na
obowiazki Administratora jako Pracodawcy. Administrator w celu realizacji procesu rekrutacji
bedzie przetwarzal takze inne dane niz wynikajace bezposrednio z przepisow prawa, jezeli
wyrazi Pan/Pani na to zgode (np. numer telefonu, adres poczty elektronicznej) na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym koniecznym do
realizacji przeprowadzenia naboru i zatrudnienia. Dane nie beda udostgpniane podmiotom
zewnetrznym z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych przepisami prawa.

Pani/Pana dane osobowe zawarte w dokumentach aplikacyjnych beda przechowywane w
przypadku rekrutacji pracownikéw samorzadowych przez 3 miesiace od momentu ogloszenia
wynikéw. W przypadku pozytywnego zakonczenia procesu rekrutacji — przez okres trwania
stosunku pracy oraz w obowigzkowym - zgodnym z przepisami prawa — okresie
przechowywania dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem pracy i akt osobowych — 10 lat.
Kazda osoba, ktérej dane dotycza moze zwréci¢ si¢ z zadaniem dostgpu do tresci swoich
danych osobowych, sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych do jej
wycofania, wycofanie zgody nie ma wplywu na przetwarzanie danych do momentu jej
wycofania, wnies¢ skarge na przetwarzanie danych niezgodne z przepisami prawa do organu
nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Pani/Pana
zdaniem przetwarzanie danych osobowych przez Administratora odbywa si¢ z naruszeniem
prawa pod adresem ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. W celu realizacji wymienionych praw
nalezy ztozy¢ wniosek z wybranym zadaniem.



8) Pani/Pana dane nie bgda podlegaly automatyzacji podejmowania decyzji oraz nie bedg
profilowane, a takze nie bgda przekazywane do panstw trzecich.

8. Wymagane dokumenty

1) list motywacyjny i CV

2) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe

3) dokumenty potwierdzajace okresy zatrudnienia oraz przebieg pracy zawodowej

4) o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

5) o$wiadczenie o niekaralnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

6) oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych

7) o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

8) oswiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z informacja o przetwarzaniu danych oraz wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych podanych dobrowolnie innych niz wymagane przepisami
do celow rekrutacji i zatrudnienia:

“Oswiadczam, ze dopelniono wobec mnie obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).
Ponadto wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.
a) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) RODO w zakresie, w jakim podanie danych jest dobrowolne i
wykracza poza zakres danych wskazanych w przepisach, w tym w art. 22(1) ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych”,

9. Inne informacje

Kandydaci, ktérych oferty spelnia wymagania formalne, zostana zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjna.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Golczy . oraz na tablicy ogloszen w budynku Zakfadu.

10. Termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Golczy, Golcza 80, 32-075 Golcza lub poczta na adres: Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Golezy, Goleza 80, 32-075 Golcza w kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko Glownej Ksiegowej” w terminie do dnia 26 czerwca 2023r. do godz.15.30.

Dokumenty, ktore wplyng do Urzedu po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.



Uwaga:Prowadzgcy nabér zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wylonienia
kandydata na wolne stanowisko urzgdnicze.

Oferty zlozone po terminie lub niespelniajace wymagan nie beda rozpatrywane.
Oferty odrzucone zostang zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 12 3886029 w.127 lub.135.

Golcza ,dn. 14.06.2023 r e, RIS






